
業務状況の共有のために実施される定例会議の「準備」から「議事の承認」までの運営作業をアプリケーションがアシストします。
アプリケーションを利用することで定例会議の運営プロセスが整い、会議自体に集中できる円滑な定例会運営を実現します。

定例会議アシスト for Microsoft Teams
定例会議の円滑な運営をアシストする

サービスメリット

定例会議の運営時に発生する「会議前の資料配布」や「会議中の議事記録」「会議後の議事承認」といった作業をアシストすることで、議題の検討漏れ
を未然に防ぎ、円滑な定例会議運営に導きます。

定例会参加者に Teams を通して議事
の承認依頼ができ、社内委員会など多数
の出席者による議事承認も手軽に実施
できます。また、承認された議事録は 
PDF 形式で自動的に保存されるため、
保存忘れ・保管場所忘れの心配もあり
ません。

議事録の承認・保存が
手軽にできる

会議前の準備、会議中の記録、会議後の
承認といった会議に発生するさまざま
な作業を支援することで、運営プロセス
が整備され、運営に気を取られることな
く会議内容に集中できます。

プロセスが整い
会議に集中できる

会議前の議題収集やタスクのリマイン
ド、会議中の前回会議の議事振り返りな
ど、定例会議での基本的なファシリテー
ションを支援する機能が提供されるた
め、誰でも定例会議の運営ができます。

誰でも定例会議の
ファシリテーターになれる

サービス概要

業務を進めるうえで発生する定例会議のさまざまな運営作業をアシストする Microsoft Teams（以下、Teams）のアドオンサービスです。
会議の日程が決まった後の会議準備から終了後の議事録承認まで幅広い会議運用作業を支援する機能を提供します。

準備・開催通知

議事録の確認・承認

参加者会議運営者

Microsoft 365

Microsoft Teams会議の準備

議事の進行・記録

https://www.jbs.co.jp/


・契約期間の最小単位は 1年間です。以降、 1年毎の契約更新となります。
・利用されているMicrosoft Entra IDへ本サービスの認証アプリの登録が必要です。
・本サービスの利用には Teamsを利用可能な環境が必要です。

前提条件

例）800ユーザーで利用されるお客さまの場合：月額基本料金 ￥ 29,800 + ( ￥ 250 × 800人 ) = ￥ 229,800 / 月

価格（税抜）

ユーザー数

月額基本料金

501 ～ 2,400 2,401 ～ 6,000 6,001 ～ 15,000 15,001 ～

￥ 250 / ユーザー

1 ～ 500

ー

￥ 154,800 -

￥ 180 / ユーザー ￥ 120 / ユーザー ￥ 80 / ユーザー月額利用料金

￥ 29,800 - ￥ 59,800 - ￥ 89,800 - ￥ 109,800 -

500ユーザーまでは基本料金のみで利用できます。

会議運営アシスト機能

会議前の準備から会議後のフォローまで定例会議の運営をアシストする各種機能を提供します。

メンバー

マネージャー

フリーワードまたは
一覧で議事録を検索

タスクはその場で ToDo 登録
未決議題は次回に繰り越し登録

議事

次回議事
未決

ToDo

前回会議の議事を
並べて議題準備

過去議事エリア議事作成エリア

議事録は承認者選択のみで
回覧・承認が簡潔に
議事

PDF

OK

残り時間を確認しながら
タイムマネージメント

議題

前回の定例会の内容確認
メンバーへの伝達事項整理

メンバーの状況確認
今後のタスクを確認

タスク状況の報告
議事の記録

議事録の承認
タスクの実行

議事録の承認
メンバーの相談対応

報告内容の整理

会議管理

議事管理

会議前 会議中 会議後

自動で参加者に
議題準備を依頼

定例会の事前課題入力を
お願いします。

社内定例 (Teams会議 )

会議画面を開く

記載されている会社名、製品名、ロゴ等は、各社の登録商標または商標です。
製品の仕様は予告なく変更することがあります。あらかじめご了承ください。
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