
プロジェクトで実施される会議の予定調整から議事の共有まで、会議運営のプロセスをサポートする機能を提供します。
特に、プロジェクト外のメンバーを加えて会議を行う際の会議運営が効率化し、プロジェクトを進展しやすい状態に導きます。

プロジェクトファシリテーション for Microsoft 365
プロジェクトを進展させる会議支援アプリケーション

議事録の承認・保管機能で残した証跡
を、新たに参画したプロジェクトメン
バーが手軽にさかのぼって確認できま
す。引継ぎでは伝えきれなかった内容も
確認できることでプロジェクトのやり
取りを円滑にします。

議事録確認を簡単に

会議の生産性を左右する「会議間の議事
引継ぎ」「アジェンダの周知」「検討資料
の用意」をガイドに沿って行うことで関
係者に共有ができ、会議を開催する準備
が自然と整います。

結論を出せる準備を確実に

社内・社外問わず、プロジェクトに参加
していないメンバーとの予定調整も手
軽に行えます。ステークホルダーとの予
定が合わず、プロジェクトスケジュール
に影響が出ることを防止する一助とな
ります。

必要な会議を必要な時に

プロジェクトのステークホルダーとの予定調整など、表面化しづらいプロジェクト運営に関わるさまざまな負担をアプリケーションの機能で支援
することで、会議に集中できるプロジェクト環境へ導きます。

サービスメリット

・必要な情報提示と議事を参照
　しながらの会議進行
・意思決定内容と会議後のタスク
　をその場で Teamsに登録

・決定事項を参照しながら　　　
　タスクの実施
・Teams 上の議事録に手軽に
　アクセスして手戻りを軽減

・プロジェクトメンバー以外とも
　すぐに予定を調整
・アジェンダも同時に周知して
　スムーズに会議準備へ

・Teams に集約された情報共有
　により明瞭な進捗確認
・Teams チャットや定例会議の   
　やり取りで課題を早期に発見

タスク実施

意思決定

課題検知

会議調整

プロジェクトで実施される会議の「予定調整」から「議事録の承認」まで会議実施に関係する運営業務を支援する機能を Microsoft 365 と連携して
提供する SaaS アプリケーションです。Microsoft Teams（以下、Teams）に組み込んで利用し、チームに情報を集約できます。

サービス概要

https://www.jbs.co.jp/


・契約期間の最小単位は 1年間です。以降、 1年毎の契約更新となります。
・利用されているMicrosoft Entra IDへ本サービスの認証アプリの登録が必要です。
・本サービスの利用には Teamsを利用可能な環境が必要です。

ユーザー数

月額基本料金

501 ～ 2,400 2,401 ～ 6,000 6,001 ～ 15,000 15,001 ～

¥ 280 / ユーザー

1 ～ 500

ー

¥ 199,800 -

¥ 210 / ユーザー ¥ 150 / ユーザー ¥ 100 / ユーザー月額利用料金

¥ 59,800 - ¥ 79,800 - ¥ 99,800 - ¥ 119,800 -

500ユーザーまでは基本料金のみで利用できます。

価格（税抜）

「会議の準備や議事録の承認に時間が取られて本来の業務を実施する時間が少ないな・・・」といったことを無くしたい方におすすめです。

例）プロジェクトにおける会議の実施プロセス

空き時間がすぐ探せる
アジェンダに沿った準備

実施済み会議から議事引継ぎ
議事録作成と共にタスク登録

決められた場所に議事録を保管
タスク状況も同じ場所で共有

Asls

ToBe

あるべき姿

「実は空いている」時間も候補に最
短予定で調整し、フォーマットに従
ったアジェンダ登録で確実な周知
を促します。

会議参加メンバーが入力した議事
を見ながら検討できるため、質の高
い会議が実現します。

Teamsアドオンサービスならでは
「議事をチーム領域に保管」できる
ため、新規参入メンバーも参画初日
から議事確認ができます。

最短の予定で会議をセット 参加者全員で書き込める議事 チームに紐づく領域に議事を保管

必要機能

会議に参加した個人ごとに対応
さまざまな場所に議事録を保管

空き時間を探してセット
個々に検討の準備

会議開始と共に議題を確認
会議終了後にタスクを整理

プロセス 日程調整 振り返り会議準備 会議実施 タスク登録 タスク実行

共有タスクリストを見ながら実行
過去議事も自由に閲覧

空き候補から選んでセット
アジェンダを見ながら準備

会議メモを見ながら検討
メモをそのまま議事録・タスクへ

記載されている会社名、製品名、ロゴ等は、各社の登録商標または商標です。
製品の仕様は予告なく変更することがあります。あらかじめご了承ください。

前提条件

例）800ユーザーで利用されるお客さまの場合：月額基本料金 ¥ 59,800 + ( ¥ 280 × 800人 ) = ¥ 283,800 / 月

こんなお客さまにおすすめ
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