
会議候補日が
簡単に見つかる

参加者の予定を
確認して調整できる

集計結果が見やすく
ミスなく開催日を決定

社内参加者とのスケジュール調整を独
自のレコメンド機能でサポートするこ
とで、空き時間の合う日が簡単に見つか
ります。参加者の予定を並べて確認する
必要がなくなり、探す手間が削減します。

出席可否の集計が一覧で見やすいため、
回答の見落としや、特定ユーザーへの確
認漏れを防止できます。

候補日の予定を確認しながら、調整でき
る空き時間を探せます。機械的には判断
できない「実は空いてる時間帯」を確認
して調整できます。

サービス概要

業務を進めるために日々発生するスケジュール調整に伴う、多くの手間を軽減させ、スケジュール調整を楽にします。
今まで気づけなかったちょっとした「空き時間」の有効活用につながります。

スケラク for Microsoft 365
スケジュール調整のわずらわしさを軽減するアプリ

※ 出席者は Web のみ回答可能です。

予定の調整
調整者 出席者

スケジュール調整

出席可否の集計 Outlook または Webで回答 ※

通知メール

Exchange Online および Outlook

サービスメリット

会議調整者がわずらわしく感じる「空き時間の探索」「社外参加者との調整」「決定後の設定」をスケラクがサポートします。

Microsoft Outlook（以下、Outlook）と連携して社内外とのスケジュール調整をスムーズに行います。
視覚的に会議の候補日が見つけやすく、出席可否の集計結果も一覧で表示され、ミスなく開催日を決定できます。

特に他部署との調整が多い以下の方々が、利用しやすいサービスです。

❶ ステークホルダーとなる会議が多い管理職　❷ お客さまとの接点が多い営業職　❸ スケジュール管理のスペシャリストでもある秘書

https://www.jbs.co.jp/


記載されている会社名、製品名は、各社の登録商標または商標です。
製品の仕様は予告なく変更することがあります。あらかじめご了承ください。

スケジュール調整機能

・契約期間の最小単位は 1年間です。以降、1年毎の契約更新となります。
・利用されている Microsoft Entra ID へ本サービスの認証アプリの登録が必要です。前提条件

500ユーザーまでは基本料金のみで利用できます。

価格（税抜）

ユーザー数

月額基本料金

501 ～ 2,400 2,401 ～ 6,000 6,001 ～ 15,000 15,001 ～

￥ 49,800 -

￥ 100 / ユーザー

1 ～ 500

ー

￥ 99,800 -

￥ 90 / ユーザー ￥ 75 / ユーザー ￥ 50 / ユーザー月額利用料金

例） 800ユーザーで利用されるお客さまの場合：月額基本料金 ¥ 49,800 ＋月額運用費（ ¥100 × 800ユーザー）＝¥ 129,800 / 月

候補日の検索
選択した参加者の空き時間が「合う日」と「合いそうな日」をカ
レンダー上に表示します。予定件名が設定されたキーワード
（例：在宅勤務）に該当する場合は空き時間とみなして表示し
ます。

候補日時の選択
候補日を選択すると、参加者の予定を横並びで表示します。表
示された予定を見ながら、空き時間を確認し、会議候補時間を
ドラッグ操作で簡単に選択できます。選択した日時には、仮の
予定が設定され予定のブロックが自動的に完了します。

社外のスケジュール調整
候補日時を選択後、社外参加者のメールアドレスを登録する
と自動的にメールで確認を依頼します。社外参加者はメール
で案内された Web 画面にアクセスして都合のよい日時を選
択して回答します。参加者の回答が揃い、調整者が確定すると
仮の予定が削除されます。

予定選択
9時

12時

15時

18時

参加者太郎

定例

検討会 検討会定例

参加者次郎

空き時間をドラッグして選択！

回答入力

回答する

11月8日（月）
9:00-15:00

11月10日（水）
12:00-18:00

11月12日（金）
15:00-18:00 空いているところを選択して回答

2021年 11月

日 月 火 水 木 金 土
31 1 2 3 4 5 6

社内参加者（2）

参加者を追加

参加者太郎必須

参加者次郎必須

参加者を選択 候補日がわかる！
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